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ÖĞRENCİ KAYIT DONDURMA İŞ AKIŞ SÜRECİ 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   
Murat Memiş 

Yeniçağa Yaşar Çelik Meslek Yüksekokulu 

Sekreteri 

Murat Memiş 
Yeniçağa Yaşar Çelik Meslek Yüksekokulu 

Sekreteri 

Dr. Öğr. Üyesi Bahattin Öztoprak 
Yeniçağa Yaşar Çelik Meslek Yüksekokul 

Müdürü 

 

 

                                                

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

Birim Personeli  
  

  

 

  

  
Kayıt dondurmak isteyen öğrenci 

haklı ve geçerli bir mazereti olması 

durumunda yazılı bir dilekçe ile 

Bölüm Başkanlığına başvurur.  
  

Dilekçe  
-BAİBÜ Öğrenci 

Kayıt Kabul İşleri 

Yönetmeli 23. 

Maddesi 
 

Bölüm Başkanlığı,  
İlgili Personel  

  

   
Öğrencinin kayıt dondurma 

talebine ilişkin dilekçe ve belgeleri 

bölüm kurulunda kayıt 

dondurmanın olumlu veya 

olumsuz olduğunu karara bağlanır.  

BAİBÜ Öğrenci 

Kayıt Kabul İşleri 

Yönetmeli 23. 

Maddesi 
 

Yüksekokul  
Müdürlüğü ve  
Sekreterliği,  
İlgili Personel  

  

 Öğrenci kayıt dondurma isteği 

sonucu  Meslek Yüksekokulu 

Yönetim Kurulu Kararı alınmak 

üzere Meslek Yüksekokulu 

Müdürlüğüne gönderilir   

BAİBÜ Öğrenci 

Kayıt Kabul İşleri 

Yönetmeli 23. 

Maddesi 
 

Yüksekokul Sekreteri 

   
Kayıt Dondurması uygun görülen 

veya görülmeyen  öğrenciye ilişkin 

alınan Meslek Yüksekokulu  
Yönetim Kurulu Kararı yazılır ve 

Öğrenci işleri birimine gönderilir.  

BAİBÜ Öğrenci 

Kayıt Kabul İşleri 

Yönetmeli 23. 

Maddesi 
 

Yüksekokul Öğrenci 

İşleri Personeli  

   

  
Kayıt dondurmaya ilişkin alınan 

karar Öğrenci  
Otomasyonuna(ÜBYS)  

işlenir. Ayrıca alınan karar okulun 

web sayfasında ilan edilir.  

- BAİBÜ Öğrenci 

Kayıt Kabul İşleri 

Yönetmeli 23. 

Maddesi 
-Üniversite Bilgi 
Yönetim Sistemi 

(ÜBYS) 

Öğrencinin kayıt dondurma ile ilgili 

dilekçe ve belgelerini ilgili bölüm 

başkanlığına iletmesi 

Öğrencinin öğrenimine ara verme 

isteğinin Bölüm Başkanlığında 

görüşülmesi ve Müdürlüğe iletilmesi 

 

Öğrencinin kayıt dondurma isteğinin 

Meslek Yüksekokulu Yönetim 

Kuruluna iletilmesi 

 

Meslek Yüksekokulu Yönetim Kurulu 

Kararının alınması ve kararın öğrenci 

işleri birimine iletilmesi 

Kayıt dondurma isteğinin karara 

bağlanması, kayıt dondurma işleminin 

Üniversite Bilgi Yönetim Sistemi (ÜBYS) 

gerçekleştirilmesi, kararın öğrenciye tebliği 
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